
แบบค ำขอข้อมูลข่ำวสำร 
 

เขียนที ่  

วันท่ี เดือน พ.ศ.   

ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว อาย ุ ปี 
อาชีพ สถานท่ีท างาน/สถานศึกษา  
อยู่บ้านเลขที ่ หมู่ที ่ ตรอก/ซอย ถนน  
ต าบล/แขวง อ าเภอ/เขต จังหวัด  
หมายเลขโทรศัพท์ หมายเลขโทรสาร  
ได้แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน /หลักฐานอื่น เลขท่ี  
มีความประสงค์ขอรับบริการข้อมูลข่าวสารตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ในเรื่องต่อไปนี ้
 ขอตรวจดูเอกสาร เรื่อง  
 ขอคัดส าเนาเอกสาร เรื่อง 

1.  
2.  
3.   
4.   

จ านวน หน้า 
 ขอคัดส าเนาที่มีค ารับรองถูกต้อง เรื่อง 

1.  
2.  
3.   
4.   

จ านวน หน้า 
 

เพื่อใช้ประโยชน ์  
  
 

ลงช่ือ ผู้ยื่นค าขอ 
( ) 

 
 

 

 ได้ส่งข้อมูลข่าวสารคืนแล้ว   เมื่อวันที.่......... เดือน........................... พ.ศ. ........... 
 ก าลังด าเนินการ โปรดติดต่อใหม่ ภายในวันท่ี.......... เดือน........................... พ.ศ. ........... 

 
ลงช่ือ  

(......................................................) 
  ต าแหน่ง........................................................ 
 

 ได้รับส าเนาเอกสารตามค าขอและได้ช าระค่าธรรมเนียมแล้ว เมื่อวันท่ี.......... เดือน........................... พ.ศ. ........... 
 

            ......................................................ผู้ยื่นค าขอ 
                 (......................................................) 

 
 

 

ส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ี 
    เลขรับที.่.................................................. 
    วันท่ี........ เดือน.................... พ.ศ. ........ 
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1. ส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ีศูนย์ข้อมูลข่ำวสำร 2. ส ำหรับนิติกร/เจ้ำหน้ำท่ีผู้ดูแลข้อมูล 

เรียน .........................................................(ผู้มีอ านาจอนุญาต) 
 --ตรวจสอบหลักฐานเบื้องต้นครบถ้วน--  
 มีข้อมูลที่ต้องการในศูนย์ข้อมูลฯ เห็นควรอนุญาตให้เข้าตรวจดไูด ้
 มีข้อมูลที่ต้องการในศูนย์ข้อมูลฯ เห็นควรอนุญาตใหค้ัดส าเนาได ้
 ไม่มีข้อมูลที่ต้องการในศูนย์ข้อมูลฯ เนื่องจาก  เป็นข้อมูลที่อยู่ใน

ความดูแลของ ส านัก/กอง ..........................................................  
เห็นควรส่งต่อหน่วยงานเจ้าของข้อมูล เพื่อพิจารณา 

 เห็นควรส่งใหน้ิติกร เพื่อพิจารณา 
 
ลงช่ือ 

(.......................................................) 
ต าแหน่ง......................................................... 

เรียน .........................................................(ผู้มีอ านาจอนุญาต) 
        ข้อมูลข่าวสารตามแบบค าขอ  เป็นข้อมูลประเภท /ตาม
มาตรา ..........................  
 ไม่อาจด าเนินการได ้เนื่องจาก 
 ไม่มีข้อมูล  ค าขอไม่ชัดเจน  
 อื่นๆ ....................................................................................... 
...................................................................................................... 

 เปิดเผยได้        ไม่ควรเปิดเผย  เหตุผล.................................. 
....................................................................................................  

ลงช่ือ 
 (.......................................................) 

ต าแหน่ง......................................................... 
ควำมเห็นของหัวหน้ำส ำนักปลัดฯ 
 อนุญาต 
 ไม่อนุญาต เนื่องจาก................................................................. 

 
ลงช่ือ 

(.......................................................) 
ต าแหน่ง......................................................... 

ควำมเห็นของผู้อ ำนวยกำรกอง 
 อนุญาต 
 ไม่อนุญาต เนื่องจาก................................................................. 

 
ลงช่ือ 

(.......................................................) 
ต าแหน่ง......................................................... 

 ควำมเห็นของปลัดเทศบำลฯ 
 อนุญาต 
 ไม่อนุญาต เนื่องจาก................................................................. 

 
ลงช่ือ 

(.......................................................) 
ต าแหน่ง......................................................... 

 ส ำหรับนำยกเทศมนตรี 
 อนุญาต 
 ไม่อนุญาต เนื่องจาก................................................................. 

 
ลงช่ือ 

(.......................................................) 
ต าแหน่ง......................................................... 

 
ส ำหรับหน่วยงำนเจ้ำของข้อมูล 

ด าเนินการเรียบร้อยแล้ว 
 มีค่าธรรมเนียม จ านวน...........................บาท 
 ไม่มีค่าธรรมเนียม/ยกเว้นค่าธรรมเนียม 

 
ลงช่ือ 

(.......................................................) 
ต าแหน่ง......................................................... 
 

 


